PATVIRTINTA

Varénos r. Senosios Varénos Andriaus
Ryliskio pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2023 m. rugpjtcio 31 d.
jsakymu Nr. V- 74

INFORMACINIU TECNOLOGIJU SISTEMU ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Varénos r. Senosios Varénos Andriaus Ryliskio pagrindinés mokyklos (toliau mokykla)
informaciniy technologijy sistemy administratoriaus pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy

grupei.
2. Pareigybés lygis: B.

3. Pareigybés paskirtis: vykdyti techninj kompiuteriy ir kity informaciniy tecnologijy jrangos

aptarnavima.

4. Informaciniy technologijy sistemy administratorius pavaldus tiesioginiam vadovui —

direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Informaciniy technologijy sistemy administratorius kvalifikacijai keliami reikalavimai:
5.1. ne Zemesnis kaip vidurinis iSsilavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;
5.2. analogiska darbo patirtis.

6. Informaciniy technologijy sistemy administratorius turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. kompiuteriy jrangos sandarg;

6.2. kompiuteriy jrangos veikimo principus;

6.3. kompiuteriy jrangos gedimy Salinimo budus;

6.4. antivirusiniy sistemy diegimg ir veikima;

6.5. interneto, intraneto veikima.

7. Informaciniy technologijy sistemy administratorius privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,

darbuotojy saugg ir sveikatg;
7.3. darbo tvarkos taisyklémis;
7.4. darbo sutartimi;
7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais lokaliniais Varénos r. Senosios Varénos Andriaus Ryliskio pagrindinés mokyklos

dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Kompiuteriy jrangos specialisto funkcijos:

8.1. vykdyti mokyklos ir jos skyriy informaciniy technologijy diegimo programa;
8.2. vykdyti mokyklos ir jos skyriy video sistemy priezitira, Salinti gedimus;

8.3. vykdyti radioelektroninés technikos profilaktika;



8.4. vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima;

8.5. profilaktiSskai ir techniSkai prizitréti kopijavimo aparatus, Multimedia projektorius,
televizorius, jgarsinimo jrangg, interaktyvig lentg ir kitg orgtechnikg;

8.6. kilus gaisrui, pranesti prieSgaisrinei tarnybai, informuoti mokyklos administracijg ir gesinti
gaisro zidinj turimomis priemonémis;

8.7. ivykus jsilauzimui arba bandymams jsilauzti ] mokyklos ir jos skyriy informacines sistemas
informuoti policijg ir mokyklos administracija;

8.8. masiniy renginiy ir diskoteky metu priziiiréti jgarsinimo jranga;

8.9. priziuréti mokyklos ir jos skyriy interneto jrangg, jvykus gedimui sistemoje, iSkvieti
aptarnaujancios jmongs atstovus;

8.10. taupyti elektros energija;

8.11. vykdyti kitus teisétus direktoriaus ir ikvedzio nurodymus ir pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Informaciniy technologijy sistemy administratorius atsako uz:

9.1. jam patikéto mokyklos ir jos skyriy materialiojo turto saugumg ir atlygina atsiradusig zala
dél jo netinkamo pareigy vykdymo;

9.2. netinkama pareigy vykdyma, d¢l ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuteriy jranga;

9.3. neoperatyvy mokyklos administracijos ir gelbéjimo tarnyby informavimag dél pastebéto
jsilauzimo j informacines sistemas, vagystés, pastebéty ty¢iniy gedimy ir kt.;

9.4. priesgaisrinés saugos rezimo Nesilaikyma, dél ko galéjo kilti arba kilo gaisras;

9.5. kompiuteriy jrangos naudojimg asmeninéms reikmémes.

10. Informaciniy technologijy sistemy administratorius uz Savo pareigy netinkamg vykdyma
atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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